Объяснительная записка к паспорту муниципального архива на 01.01.2015 года
РАЗДЕЛ 1. СОСТАВ И ОБЪЁМ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

1. Графа 1. Стр. 101-112.

На 01.01.2015 г. на учёте в архиве стояло   118   фондов.

За 2015 г. количество фондов: увеличилось на    -   в результате:

-  приёма документов от учреждений, организаций, предприятий и граждан;

уменьшилось на    −    в результате:

- объединения фондов;

Итого на 01.01.2016 г. в архиве стоит на учете    118   фондов.

2. Графы 2, 3. Стр. 101, 107, 108.
  На 01.01.2015 г. в архиве на хранении находилось   17890   ед. хр., в том числе:
 - на бумажной основе -     17674  ед. хр.

 - фотодокументов -    216   ед. хр.;
 - фонодокументов -    −       ед. хр.

2.1. Строка 102. Управленческая документация

На 01.01.2015 г. хранилось -    15117 ед. хр.

За 2015 г. количество дел увеличилось на    132   ед. хр.             

в результате:

- приёма от учреждений, организаций -    132  ед. хр.;

- переработки описей -      −      ед. хр.;

- устранения технических ошибок -     −       ед. хр.;

- обнаружения в ходе проверки наличия дел -      -    ед. хр.;

- разделения дел -       −      ед. хр.

Уменьшилось на     −     ед. хр. в результате:

- экспертизы ценности документов -     −     ед. хр.;

- снятия с учёта комиссией по рассмотрению итогов проверки наличия 

  документов архивных учреждений и розыску необнаруженных дел -     −      ед. хр.;

- объединения дел в ходе переработки описей -     −    ед. хр.;

- снятия с учёта, т.к. фактически дела находятся в учреждении –     −     ед. хр.;

- устранения технических ошибок -     −    ед. хр.;

- ошибочно были учтены дела по личному составу -     −     ед. хр.

Итого на 01.01.2016 г. в архиве хранится управленческой документации -     15249   ед. хр., внесено в описи -     15249    ед. хр.

2.2. Строка 103. Документы личного происхождения

На 01.01.2015 г. на хранении находилось -     −     ед. хр.
Количество дел увеличилось на    −     ед. хр. в результате:
- приёма документов от граждан на     −     ед. хр.

Итого на 01.01.2016 г. на хранении в архиве находится     −     ед. хр. 
документов личного происхождения. В описи внесено     −      ед. хр.

2.3. Строка 105. Документы по личному составу

На 01.01.2015 г. на хранении находилось -     2557   ед. хр.
Количество дел увеличилось на     199    ед. хр. в результате:

- приёма от организаций -     -    ед. хр.;

- переработки описей -     −     ед. хр.;

- ошибочно были учтены как дела постоянного хранения -     −     ед. хр.;

- устранения технических ошибок -     −    ед. хр.;

- обнаружения в ходе проверки наличия -     −     ед.хр.

Количество дел уменьшилось на     −     ед. хр. в результате:

- экспертизы ценности документов -     −     ед. хр.;

- снятия с учёта комиссией по рассмотрению итогов проверки наличия -     −     ед. хр.;

- передачи в организацию -     −     ед. хр.;

- выдачи гражданам личных документов -     −    ед. хр.;

- устранения технических ошибок -     −     ед. хр.;
- переработки описи -     −     ед. хр.

Итого на 01.01.2016 г. в архиве хранится документов по личному составу -    2756   ед. хр., внесено в описи     2756   ед. хр.

2.4. Строка 107. Фотодокументы

На 01.01.2015 г. хранилось -     216     ед. хр.

За 2015 г. количество фотодокументов увеличилось на     −     ед. хр. в результате:
 - приёма     −     ед. хр.

Итого на 01.01.2016 г. в архиве на хранении находится     216     ед. хр., в описи внесено     216     ед. хр.

2.5. Строка 108. Фонодокументы

На 01.01.2015 г. хранении находилось фонодокументов -     −    ед.хр.
За 2015 г. количество фонодокументов увеличилось на      −     ед. хр. в результате:
- приёма     −      ед. хр.

На 01.01.2016 г. в архиве хранится     −      ед. хр. фонодокументов.

Итого на 01.01.2016 г. в архиве на хранении находится всего  18221 ед. хр., в т.ч.:            

- документы на бумажной основе -  18005   ед. хр.;

- фотодокументы -      216    ед. хр.;

- фонодокументы -     −         ед. хр.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ И ОБЪЁМ НАУЧНО-СПРАВОЧНОГО АППАРАТА К АРХИВНЫМ ДОКУМЕНТАМ
3.1. Описи, каталоги, базы данных

3.1.1. Графы 1, 2. Стр. 301-312

На 01.01.2015 г. числилось всего     136     опись, из них     129    в полном комплекте. 

За 2015 гг. произошли следующие изменения:

Строка 302. Управленческая документация

На 01.01.2015 г. числилось     100   описей, из них в полном комплекте -     86    ед.

Количество описей увеличилось на     1     ед. в результате:

- приёма от учреждений, организаций и предприятий на     1     ед.;
- технической ошибки на      −     ед.;

- переработки описи на     −      ед.

Уменьшилось на     1    ед. в результате:

- переработки описей на     1    ед.;

- технической ошибки на     −     ед.

Количество описей в полном комплекте увеличилось на    −     ед.

Итого на 01.01.2016 г. в архиве числится     100   описей, из них     91    в полном комплекте.

Строка 303. Документы личного происхождения

На 01.01.2015 г. числилось     −     описей. 

Количество описей увеличилось на     −     ед. в результате приёма документов.

Уменьшилось на     −    ед. в результате:

- объединения     −      ед.

На 01.01.2016 г. в архиве числится    −    описей документов личного происхождения, в полном комплекте     −      описей.

Строка 305. Документы по личному составу
На 01.01.2015 г. числилось     38    описей, из них в полном комплекте -     36   ед.

Количество описей увеличилось на    1    ед. в результате:

- приёма документов на     1     ед.;

- технической ошибки на     −     ед.

Уменьшилось на     −     ед. в результате:

- переработки описей на     −    ед.;

- технической ошибки на     −      ед.

Итого на 01.01.2016 г. в архиве числится 40 описей, из них в полном комплекте 37  ед.

Строка 307.Фотодокументы

На 01.01.2015 г. числилось     1     описей, в полном комплекте -     1     ед.

На 01.01.2016 г. числится       1     описей, в полном комплекте -     1      ед.

Итого на 01.01.2016 г. в архиве числится     1      описи, из них в полном комплекте     1      описи.

3.1.2. Графы 3, 4. Стр. 307

На 01.01.2015 г. закаталогизированно    1    фондов,      216     ед. хр. фотодокументов.

За 2015 г. количество закаталогизированных фотодокументов увеличилось на     −     ед. хр.

На 01.01.2016 г. в архиве закаталогизированно    216  ед. хр.    фотодокументов. 

3.1.3. Графы 7, 8. Стр.301, 302

На 01.01.2015 г. было создано     −     БД и внесено информации -    −   Мбайт. 

За 2015 гг. количество баз данных увеличилось на    −    , внесённой информации – на    −     Мбайт.

На 01.01.2016 г. создано    −     БД, внесено информации -    −     Мбайт.

РАЗДЕЛ 5. УСЛОВИЯ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ
Строки 501-503.
На 01.01.2015 г. архив располагался в     1     зданиях.

На 01.01.2016 г. архив располагается в     1     зданиях.
Строки 504-508.

На 01.01.2015 г. протяжённость стеллажных полок составляла   240  пог. м.

За 2015 гг. протяжённость стеллажных полок увеличилась на    −     пог. м.

Итого на 01.01.2016 г. протяжённость стеллажных полок составляет     268,25    пог. м.

Строки 509, 510

На 01.01.2015 г. оснащённость архива охранной сигнализацией составляла    0   %, пожарной    0   %, охранялось сторожами -     100   %.

На 01.01.2016 г. оснащённость архива охранной сигнализацией составляет    0   %, пожарной сигнализацией     0     %, охраняется сторожами -     100   %.

Строка 511

На 01.01.2015 г. было закартонировано    17890 ед. хр.
За 2015 гг. количество закартонированных дел увеличилось на     331    ед. хр.

Итого на 01.01.2016 г. закартонировано    18221  ед. хр.
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