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Администрация (исполнительно-распорядительный орган)

муниципального района «Ферзиковский район»
Калужской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ______ августа 2018 года                                                                                               №_____
п. Ферзиково

Об утверждении Порядка размещения общедоступной информации о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных, Перечня информации, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных
В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных», руководствуясь Типовым перечнем информации, размещаемой органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных, утвержденным протоколом заочного голосования Правительственной комиссии по координации деятельности Открытого Правительства от 14 февраля 2018 года № 1, администрация (исполнительно-распорядительный орган) муниципального района «Ферзиковский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок размещения общедоступной информации о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных (приложение № 1).
2. Утвердить Перечень информации, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных (приложение № 2).

3. Утвердить список структурных подразделений (отделов) администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», предоставляющих общедоступную информацию о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемую в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных (приложение № 3).

4. Назначить ответственными за своевременное предоставление информации о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных, руководителей структурных подразделений (отделов), указанных в приложении № 3.

5. Назначить ответственным за своевременное размещение сведений на официальном сайте администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район» в разделе «Открытые данные» эксперта отдела организационно-контрольной и кадровой работы администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район» Мкртчян Армана Арменовича. 
6. Руководителям структурных подразделений (отделов) администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», указанных в приложении № 3, предоставить первоначальную информацию о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемую в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных, до 01 сентября 2018 года.
7. Признать утратившим силу Постановление администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район» от 20 ноября 2015 года №421 «Об общедоступной информации о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемой в сети Интернет в форме открытых данных».
8. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район» в сети Интернет.

9. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на управляющего делами администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район» С.А. Зореву.
Глава администрации

муниципального района

«Ферзиковский район»                                                                А.А. Серяков

Приложение № 1

к Постановлению администрации 

(исполнительно-распорядительному органу) 

муниципального района «Ферзиковский район»

от ____ августа 2018 года №______
Порядок размещения общедоступной информации о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок размещения общедоступной информации о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных», Методическими рекомендациями по публикации открытых данных государственными органами и органами местного самоуправления, а также техническими требованиями к публикации открытых данных, утвержденными протоколом заочного голосования Правительственной комиссии по координации деятельности Открытого Правительства от 14.02.2018 № 1, и определяет правила подготовки и размещения общедоступной информации о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район» (далее по тексту - администрация), размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных.
1.2. В настоящем Порядке используются следующие основные понятия, термины и определения:

набор открытых данных - совокупность однородных элементов машиночитаемых данных и описывающей их метаинформации.

Открытые данные - информация, размещенная в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в виде систематизированных данных, организованных в формате, обеспечивающем ее автоматическую обработку без предварительного изменения человеком, в целях неоднократного, свободного и бесплатного использования.

Паспорт открытых данных - совокупность сведений о наборе открытых данных, позволяющая однозначно идентифицировать такой набор и получить в автоматическом режиме ключевые параметры, характеризующие набор открытых данных.

Публикация (опубликование) набора открытых данных - размещение набора открытых данных в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для обеспечения доступа к нему неопределенного круга лиц.

Отзыв набора открытых данных - прекращение доступа к набору открытых данных в случае обнаружения ошибок в опубликованном наборе открытых данных или паспорте набора открытых данных либо получения заявки на прекращение доступа к набору открытых данных.

Оператор - специалист отдела организационно-контрольной и кадровой работы администрации, осуществляющий публикацию наборов открытых данных в разделе «Открытые данные» на сайте администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район» «Ферзиковский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее по тексту – сайт администрации) в соответствии с информацией, предоставленной структурным подразделением (отделом) администрации.

Ответственное лицо - руководитель (уполномоченное лицо) отдела, структурного подразделения администрации, отвечающий за формирование, актуализацию, направление открытых данных оператору.

2. Подготовка, передача, публикация, обновление
и отзыв открытых данных

2.1 Ответственное лицо готовит для предоставления в форме открытых данных материалы в виде набора открытых данных и паспорта набора открытых данных (приложение к Порядку) с учетом Методических рекомендаций по публикации открытых данных государственными органами и органами местного самоуправления и технических требований к публикации открытых данных, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по координации деятельности Открытого Правительства от 29 мая 2014 года № 4.

2.2 Набор открытых данных должен содержать информацию согласно приложению № 2. 

Открытые данные должны быть в форматах CSV или XML. В формате CSV рекомендуется публиковать данные, имеющие плоскую табличную форму, при этом в содержании записи не допускается использование символа перевода строки. Сложные иерархические данные рекомендуется публиковать в форматах XML.

2.3 Для публикации на официальном сайте администрации набор открытых данных и паспорт набора открытых данных направляются ответственным лицом оператору в электронном виде.

В случае обновления набора открытых данных ответственное лицо в электронном виде направляет обновленные набор открытых данных и паспорт набора открытых данных с пометкой «Актуализация набора открытых данных».

В случае отзыва набора открытых данных ответственное лицо в электронном виде направляет сообщение с пометкой «Удаление набора открытых данных».

2.4 Открытые данные размещаются в разделе «Открытые данные» на официальном сайте администрации.

2.5 После получения заявки оператор в течение 5 рабочих дней со дня ее получения проводит мероприятия по размещению набора открытых данных на официальном сайте администрации в соответствии с характеристиками, определенными в полученной заявке.

Если оператор не может по каким-либо причинам разместить набор открытых данных на официальном сайте администрации (неверно заполненная заявка, неправильное описание структуры набора открытых данных), то он уведомляет об этом ответственное лицо с указанием причин в течение 5 рабочих дней с момента получения заявки.

2.6 Открытые данные размещаются оператором в соответствии с приказом Минкомсвязи России от 27 июня 2013 года № 149 «Об утверждении Требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам, необходимым для размещения информации государственными органами и органами местного самоуправления в сети Интернет в форме открытых данных, а также для обеспечения ее использования».

3. Ответственность за достоверность, полноту,

своевременность публикации и актуализацию наборов открытых

данных

3.1 Ответственное лицо, а в случае его отсутствия - уполномоченное лицо несет ответственность за достоверность, полноту, своевременность предоставления информации и актуализацию общедоступной информации о деятельности администрации, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных в разделе «Открытые данные» на официальном сайте администрации информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Приложение

к Порядку

размещения общедоступной информации

о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа)

 муниципальной района «Ферзиковский район»,

размещаемой в информационно-телекоммуникационной

сети Интернет в форме открытых данных

Пример заполнения паспорта открытых данных (в соответствии с пунктом 8 Методических рекомендаций по публикации открытых данных государственными органами и органами местного самоуправления и технических требований к публикации открытых данных, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по координации деятельности Открытого Правительства от 29 мая 2014 года № 4).

Страница набора открытых данных должна содержать паспорт набора открытых данных.

Заголовок страницы набора открытых данных должен соответствовать названию набора открытых данных.

Паспорт набора открытых данных должен иметь четко заданную структуру следующего вида:

	1
	Идентификационный номер

	2
	Наименование набора открытых данных

	3
	Описание набора открытых данных

	4
	Владелец набора открытых данных

	5
	Ответственное лицо

	6
	Телефон ответственного лица

	7
	Адрес электронной почты ответственного лица

	8
	Гиперссылка (URL) на открытые данные

	9
	Формат набора открытых данных

	10
	Описание структуры набора открытых данных

	11
	Дата первой публикации набора открытых данных

	12
	Дата последнего внесения изменений

	13
	Содержание последнего изменения

	14
	Дата актуальности набора данных <1>

	15
	Ключевые слова, соответствующие содержанию набора данных

	16
	Гиперссылки (URL) на версии открытых данных

	17
	Гиперссылки (URL) на версии структуры набора данных

	18
	Версия методических рекомендаций


--------------------------------

<1> Дата, до которой набор открытых данных содержит актуальную информацию.

1) Идентификационный номер (код) набора открытых данных формируется следующим образом:

а) формат идентификационного номера: <код организации> - <наименование набора>;

б) код организации представляет собой идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), соответствующий государственному органу, органу местного самоуправления или организации, опубликовавшей набор открытых данных;

в) наименование набора открытых данных - сокращенное англоязычное название набора открытых данных, указывается в одно слово (уникальное в пределах организации).

Пример: 7712345678-showrooms;

2) наименование набора открытых данных выбирается следующим образом:

а) наименование набора данных должно отражать его содержание;

б) наименование набора открытых данных не должно повторять информацию, содержащуюся в идентификационном номере (коде) набора открытых данных (см. исходный пример ниже). Наименование должно быть уникальным в пределах организации.

Исходный пример материала для публикации в виде открытых данных:

ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ (ПРЕДСТАВЛЕНЫ В XLSX)

Информация, необходимая для размещения в виде набора открытых данных
	Название
	Округ
	Район
	Адрес
	Телефон

	ГБУК города Москвы «Выставочный зал «Солянка ВПА»
	Центральный административный округ
	Басманный район
	улица Солянка, дом 1/2, строение 2
	(495)621-55-72; (495)621-59-61

	ГБУК города Москвы «Выставочный зал «Творчество»
	Центральный административный округ
	Таганский район
	Таганская улица, дом 31/22
	(495) 678-55-78

	ГБУК города Москвы «Московский выставочный зал «Галерея А3»
	Центральный административный округ
	район Арбат
	Староконюшенный переулок, дом 39
	(495) 697-14-56


Визуальное представление паспорта набора открытых данных

	№
	Название поля паспорта
	Значение поля паспорта

	1
	Идентификационный номер
	7712345678-showrooms

	2
	Наименование набора данных
	Список выставочных залов

	3
	Описание набора данных
	Список выставочных залов с указанием контактных данных по округам и районам

	4
	Владелец набора данных
	Министерство культуры

	5
	Ответственное лицо
	Иванов Иван Иванович

	6
	Телефон ответственного лица
	74951234567

	7
	Адрес электронной почты ответственного лица
	iva№ov@example.com

	8
	Гиперссылка (URL) на набор
	data-2013-06-01T00-00-structure-2013-04-01Т00-00.xml

	9
	Формат данных
	XML <1>

	10
	Описание структуры набора данных
	structure-2013-04-01 T00-00.xsd

	11
	Дата первой публикации набора данных
	01.04.2013

	12
	Дата последнего внесения изменений
	01.06.2013

	13
	Содержание последнего изменения
	Изменение данных

	14
	Дата актуальности набора данных
	01.07.2013

	15
	Ключевые слова, соответствующие содержанию набора данных
	Выставка, зал, выставочный зал, культура

	16
	Гиперссылки (URL) на версии набора данных
	

	17
	Гиперссылки (URL) на версии структуры набора данных
	


Приложение № 2

к Постановлению администрации 

(исполнительно-распорядительному органу) 

муниципального района «Ферзиковский район»

от ____ августа 2018 года №______

Перечень информации, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных
	№ п/п
	Наименование общедоступной информации
	Состав набора
	Ответственное структурное подразделение, отдел
	Периодичность обновления общедоступной информации

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	График приема граждан Главой администрации муниципального района, заместителя Главы администрации, управляющего делами, заведующими отделами
	Наименование должности, день приема, время приема, номер и дата распоряжения администрации, которым утвержден график
	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы
	В течение 5 дней с момента выхода изменений

	
	Структура администрации
	Структура администрации, номер и дата Решения которым утверждена структура
	Управляющий делами
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта о формировании структуры администрации муниципального района или внесения в него изменений

	
	Состав Районного Собрания муниципального района «Ферзиковский район»
	Список депутатов Районного Собрания муниципального района «Ферзиковский район»
	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения информации

	
	Вакансии администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район»
	Условия конкурса, сведений о дате, времени и месте его проведения, а также проекта трудового договора


	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы
	Не позднее чем за 20 дней до дня проведения конкурса

Результаты конкурса - не позднее чем за 7 дней со дня завершения конкурса



	
	Перечень муниципальных образований муниципального района «Ферзиковский район»
	Наименование сельских поселений, входящих в состав муниципального района «Ферзиковский район» в соответствии с Уставом муниципального района «Ферзиковский район»
	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения информации

	
	Информация об обращениях граждан
	Графическая информация об обращениях граждан поступивших в администрацию
	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы
	За полугодие, за год

	
	Перечень муниципальных услуг
	Перечень муниципальных услуг, номер и дата постановления, которым утвержден перечень
	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения информации

	
	Телефонный справочник сотрудников администрации
	ФИО сотрудника, наименование должности, контактный телефон
	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы
	В течение 3 рабочих дней со дня изменения информации

	2
	Сведения об имуществе, находящемся в собственности муниципального образования
	Реестр муниципального имущества муниципального района «Ферзиковский район» по состоянию на 01.01 текущего года, номер и дата решения, которым утвержден Реестр
	Отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации
	В течение 15 дней с момента выхода изменений

	
	Сведения об органе социальной защиты населения
	Наименование, адрес, ИНН, полномочия, адрес электронной почты, телефон, график работы, фамилия, имя, отчество руководителя, должность руководителя
	Отдел социальной защиты населения администрации
	В течение 5 дней с момента выхода изменений

	
	Перечень образовательных учреждений, дошкольных учреждений, учреждений дополнительного образования
	Наименование, адрес, ИНН, адрес электронной почты, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя, должность руководителя
	Отдел образования и молодежной политики администрации
	В течение 5 дней с момента выхода изменений

	
	Перечень объектов спорта, спортивных организаций и учреждений физической культуры и спорта
	Наименование, адрес, ИНН, адрес электронной почты, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя
	Отдел развития социальной сферы администрации
	В течение 5 дней с момента выхода изменений

	
	Схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального района «Ферзиковский район»
	Адрес, вид
	Отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации
	В течение 5 дней с момента выхода изменений

	
	Земельные участки, представляемые в аренду или информация о земельных аукционах
	Информация о земельных участках, предоставляемых в аренду или информация о земельных аукционах
	Отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации
	В течение 5 дней с момента выхода изменений

	
	Перечень маршрутов и тарифов проезда в общественном транспорте
	Номер маршрута, наименование маршрута, путь следования, предмет тарифа, единицы измерения
	Отдел экономического развития администрации
	В течение 15 дней с момента выхода изменений

	
	Инвестиционный паспорт муниципального района «Ферзиковский район»
	Инвестиционный паспорт
	Отдел экономического развития администрации
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения информации

	
	Перечень спортивных и культурных мероприятий
	Наименование, место проведения, дата
	Отдел развития социальной сферы администрации
	В течение 5 дней с момента выхода изменений


Приложение № 3
к Постановлению администрации 

(исполнительно-распорядительному органу) 

муниципального района «Ферзиковский район»

от ____ августа 2018 года №______
Список структурных подразделений (отделов) администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», предоставляющих общедоступную информацию о деятельности администрации (исполнительно-распорядительного органа) муниципального района «Ферзиковский район», размещаемую в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных
	Ответственное структурное подразделение, отдел

	1

	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации

	Отдел социальной защиты населения администрации

	Отдел образования и молодежной политики администрации

	Отдел развития социальной сферы администрации

	Отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации

	Отдел экономического развития администрации


